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Wprowad=enie

Z TEJ PUBLIKACJI DOWIESZ SIE JAK:

e Zebraé, przygotowad i zaprezentowaé wyniki oceny drzew
e Stworzy¢ materiaty pisemne w postaci jasnych, rzeczowych i zwieztych raportéw
e Uzy¢ cyfrowych narzedzi do zbierania danych o drzewie i zarzgdzania nim

Ocena drzew nie musi obejmowac¢ przygoto-
wania dokumentacji, moze byé wykonywana
tylko ustnie lub stuzy¢, np. biezgcym decyzjom
w zwigzku z prowadzonymi pracami na drze-
wie. Gdy moéwimy jednak o podstawowej czy
zawansowanej diagnostyce drzewa dokumen-
tacja zazwyczaj jest wykonywana i to w wielu
formatach. Dlatego umiejetnos¢ przedstawiania
wynikéw oceny, w tym przygotowanie raportu,
jest jednga z kluczowych kompetencji ocenia-
jacych drzewa.

Nie jest mozliwe przygotowanie wynikéw
oceny bez ,wsadu” w postaci obserwacji, ocen

poszczegdlnych aspektow drzewa, wynikéw
pomiaréw, czy dokumentacji zdjeciowej. Dlatego
przygotowanie dokumentacji zaczyna sie nie
W momencie jej pisania, lecz juz na etapie pla-
nowania oceny, w tym ustalenia oczekiwan
zlecajgcego ocene, celu oceny czy sposobow
wykorzystania jej wynikdw.

W tym rozdziale zebrano najwazniejsze informa-
cje pomocne dla uczacych sie ocenia¢ drzewa.
Mamy nadzieje, ze pomoga takze juz pracujgcym
w ocenie drzew w uporzgdkowaniu procesu zbie-
rania danych, ich raportowania i udostepniania.
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Dokumentacja z oceny drzew jest przekazem,
poprzez ktéry oceniajgcy drzewa komunikuje
swoje oceny drzew innym. Proces, ktéry pro-
wadzi do powstania dokumentacji zobrazowano
narys. 1.

PRZYGOTOWANIE PRZEKAZANIE
DOKUMENTU DOKUMENTA-
W WYBRANYCH CJI/ ODBIORCY,

PLAN DOKU- ZBIERANIE DA-

MENTACJI NYCH W TERENIE

ORAZ NARZE- || I/LUB PRZEGLAD
DZIA SEUZACE DANYCH IST-

ANALIZA
DANYCH
1 OBROBKA

ODBIORCA
OCENY - JEGO
OCZEKIWANIA

I WYTYCZNE

TECHNICZNA FORMATACH/ PREZENTACJA,

| MERYTO- WERSJI ANA- KONSULTACJE

RYCZNA

DO DOKU-
MENTACJI, NP.
WEASCICIEL
LUB ZARZAD-
CA TERENU

DO ZBIERANIA NIEJACYCH (NP.
DANYCH, DANE HISTO-
ANALIZ RYCZNE)
| RAPORTOWA-
NIA

LOGOWEJ I/LUB | WYJASNIENIA
CYFROWEJ

Rys. 1. Proces przygotowania dokumentacji
(Zrédto: opracowanie wiasne)
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I

Odbiorca dokumentacyi 1 jego
oczekiwania oraz wytyczne

Punktem wyjscia dla procesu przygotowania
dokumentacji z oceny drzew jest jej odbi-
orca - zwykle to jego oczekiwania (czesto
werbalizowane w szczegdtowych wytycznych
zapisanych w warunkach przetargu, ustalo-
nych formularzach oceny/ aplikacjach do oceny
drzew, czy przekazywane ustnie) stajg sie
obowigzujgcym zestawem danych zbieranych
w terenie oraz wyznaczajg ramy raportu z oceny.
Oceniajgcy drzewa moze wéwczas dostosowacd
sie do tych wytycznych, zaproponowaé wtasne
rozwigzanie lub ustali¢ kompromis miedzy tymi

opcjami. Trzeba pamietac, ze proces oceny moze
by¢ pierwotny w stosunku do zbioru danych
o drzewie czy drzewach. Moze tez by¢ tylko
uzupetnieniem dla juz istniejgcego systemu
zarzadzania zadrzewieniami, np. oceng drzew
na nowych obszarze wtgczanym do systemu lub
kolejng oceng drzew juz w systemie zapisanych,
W tym drugim przypadku oceniajgcy drzewa
zwykle dostosowuje sie do juz obowigzujacych
regut.

9
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WSKAZOWKA 1

Podejmujac sie oceny drzew, zawsze ustal co ma by¢ jej wynikiem i okresl - na tyle
doktadnie na ile mozliwe - narzedzia, tresci i formaty przekazywanych ocen.

Przyktadowe pytania, ktére moga poméc w okresleniu wytycznych dla dokumentacji.

e czy jest ustalony format wynikéw oceny, jesli tak - jaki?

e czy jest ustalone narzedzie do zbierania danych i/lub ich prezentowania (np. gotowa
aplikacja), jesli tak — jakie? Czy jest ogdlnie dostepne? Czy jest Ci znane?

e jakijest minimalny zestaw cech/ kryteridw/ skal do oceny? Czy jest mozliwe posze-
rzenie/ zmniejszenie tego zestawu?
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11.

Plan dokumentacyi oraz
narsedsia,/ sprzet do sbierania
danych, analiz 1 raportowania

Przed rozpoczeciem prac oraz wyruszeniem
w teren dobrze jest poswieci¢ nieco czasu na
ustalenie jak bedzie wygladac proces oceny, co
zawieraé bedzie dokumentacja oraz przygotowacé
odpowiednie narzedzia i sprawdzic¢ ich stan.

Planujgc dokumentacje warto przewidzied.
anawet przygotowac wstepna wersje raportu, np.
tabeli z zestawem kolumn do wpisania danych,
dokumentu ze spisem tresci. Korzystanie z goto-
wych aplikacji czy oprogramowania do oceny
czesto wymusza wpisywanie danych.Papier
jest ,bardziej cierpliwy”, ale niezanotowanie

WSKAZOWKA 2

istotnej cechy czy pomiaru moze skonczyc¢ sie
wymuszonym powrotem w teren, a to pocigga
za sobg spore koszty.

Wyobrazenie sobie ostatecznego dokumentu
raportu ma dodatkows zalete, planujemy posred-
nio czas na obrébke danych.

W dokumentacji papierowej ocena drzewa
moze byc¢ przekazywana na wypetnionym for-
mularzu oceny (raczej podstawowa ocena), albo
w postaci rozbudowanego raportu (diagnostyka
specjalistyczna).

Planujgc czas na przygotowanie dokumentacji zatéz dodatkowo 10-15% na poprawki,
redakcje, wydruk czy nieprzewidziane uzupetnienia.
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Tab. 1. Zawartos¢ dokumentow z oceny drzew.

OCENA PODSTAWOWA

Wypetniony formularz oceny (czesta forma)

DIAGNOSTYKA SPECJALISTYCZNA

Raport pisemny (zwykle)

Gotowe aplikacje elektroniczne

Dokumentacja wielostronicowa

Tabele zbiorcze

Bogaty materiat fotograficzny

Dokumentacja fotograficzna uproszczona

Wyniki ocen specjalistycznych z opisem

Raport z oceny powinien by¢ przejrzysty, czy-
telny i tatwy do wykorzystania dla Zamawiajgcego
ocene i innych uzytkownikoéw.

Przyktadowe elementy jakie mogg sie w nim

znalez¢é:

e Strona tytutowa: kto, dla kogo, co ocenia
(nazwa, lokalizacja), termin oceny,

e  Spis tresci: w dokumentac;ji elektronicznej
interaktywny, z nawigacjg po stronach,

¢ Wprowadzenie: podstawa oceny, szcze-
goty, zakres, informacje o wykonawcy

Dodatkowe opisy metodyki badania, stosowa-
nego sprzetu, wyjasnienia pojec.

Nawigacja po raporcie (np. spis tresci).

(Zrédto: opracowanie wtasne)

i zamawiajgcym, informacje o autorze oceny,
dane kontaktowe,

e Opis metodyki oceny, stosowanych narzed-
ziach, sprzecie specjalistycznym, ew.
wyjasnienia poje¢ uzywanych, ew. zrédta
danych ktére wykorzystano w ocenie,

e Wyniki oceny: uporzgdkowane wg czy-
telnego klucza. Dla diagnostyki specjal-
istycznej czesto muszg by¢ dodatkowo
opisane / wyjasnione,

e  Zalecenia: w zakresie dziatan wobec drzewa
i / lub jego otoczenia, kontroli.
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Do zestawu narzedzi i sprzetu do pracy w terenie
mozna zaliczy¢ sporo elementéw (por. rys. 2).

ZAPIS otéwki, dtugopisy, markery, farba do drzew
TRADYCYJNY (jesli dopuszczana w danej pracy)

DOKUMENTACJA smartfon,. tablet, aparat fotog.raflfzzny,
OBRAZOWA kamera WI.dGO, dronz kamerg, aplikacje do
skanowania drzew

mtotek, sonda arborystyczna, lornetka,
kamera endoskopowa, penetrometr do po-
miaru gestosci gruntu

PODSTAWOWE NARZEDZIA
DIAGNOSTYCZNE

Rys. 2. Narzedzia do pracy w terenie podczas oceny drzew.
(Zrédto: opracowanie wiasne)
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Check lista powinna obejmowac takze zapasowe
narzedzia na wypadek zgubienia lub uszko-
dzenia podstawowych, natadowanie baterii,
zapasowe baterie/ akumulator lub power bank,
tadowarki, zapasowe karty pamieci. Przydatna
moze by¢ latarka (takze tzw. czotéwka), drabina,
czy ptachta na ktérej mozna roztozyé sprzet lub
go zakry¢ w razie nagtego deszczu.

WSKAZOWKA 3

Nie nalezy zapomina¢ o podstawowych $rod-
kach BHP oraz czytelnej informacji dla otocze-
nia wskazujgcej zajecie inspektora/ diagnosty
(np. kamizelka ochronna/ ubiér z odblaskami
- zwthaszcza do pracy przy drogach), w starszym
drzewostanie konieczny moze sig okaza¢ kask
ochronny, okulary i rekawice ochronne, buty
i odziez dostosowana do warunkéw pogodowych.

Dokumentacja fotograficzna z oceny drzew czesto obejmuje nie tylko same drzewa,
ale tez osoby wykonujgce oceny. Warto pamietac, zeby ich wyglad swiadczyt o pro-
fesjonalizmie oraz zachowaniu zasad BHP i poszanowania dla przedmiotu oceny

oraz otoczenia.
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Zbieranie danych w terenie i/lub
przeglqd danych istniejgcych
(np. dane historyczne)

Oceniajacy drzewa zazwyczaj zbierajg dane do
oceny w terenie i - jakkolwiek to banalnie brzmi -
muszg sie w tym celu ,spotkaé” z drzewem tam,
gdzie ono ro$nie. Do przedmiotu oceny trzeba
dotrzeé, zidentyfikowaé go w terenie, uzyskaé
do niego dostep, a nastepnie dane indentyfi-
kacyjne zawrzeé w raporcie z oceny w sposob
zrozumiaty i uzyteczny dla odbiorcy oceny oraz

WSKAZOWKA &

jej uzytkownikdw. Praktycy wiedza, ze instrukcje
i opisy lokalizacji drzew w terenie bywajq bardzo
zréznicowane, czasem mylne, a ustalenie ,,czy
drzewo przed ktérym stoje, ma by¢ ocenione
i w jaki sposéb” bywa trudne. Czes$¢ drzew moze
by¢ oznaczona arbotagami z numerem i wcze-
$niej zinwentaryzowana, a nawet naniesiona na
dostepne mapy, ale zlecenie moze tez dotyczy¢

Ustalajac przedmiot oceny staraj sie wczesniej doktadnie okresli¢ lokalizacje drzew(a),
gatunek lub cechy specyficzne (jesli s znane). Przygotuj dokument i narzedzia, ktérymi

postuzysz sie w terenie do lokalizacji drzewa.

Nawet numeracja i naniesienie na mapy moze by¢ obarczone btedami. Jesli mozliwe, obejrzyj
teren na mapach online, np. ortofotomapach, wykorzystaj materiat w Google StreetView
lub inne dostepne Zrédta. Lokalizujgc drzewa w terenie sprawdz otrzymane informacje
z rzeczywistoscia, w razie watpliwosci skontaktuj sie z Zamawiajgcym, zarzadcg terenu
lub inng osobg pomocng w ustaleniu przedmiotu oceny.
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drzewa wskazanego jako ,lipa naprzeciw nr
budynku 1-3 w gtebi podwdrza przy $mietniku,
druga od lewej”.

Typowe dokumenty tradycyjne do lokalizacji
drzew do oceny to: wyciagi z inwentaryzacji,
mapy, wczesniej wykonane oceny i raporty
z nich. W przesztosci bywaty dostepne tylko
w formie wydruku, obecnie coraz czesciej to
pliki elektroniczne, zabierane w teren na urza-
dzeniu przeno$nym. Rozwoj narzedzi cyfrowych,
online i inwentaryzowania drzew na mapach
dostepnych zdalnie lub w specjalnych aplika-
cjach zdecydowanie utatwia dostep do juz zin-
wentaryzowanych drzew.

Po dotarciu do drzewa/ drzew mozna juz
zbiera¢ dane stuzgce ocenie. To jakie dane
zbiera¢ w terenie i jak je zbiera¢ powinno juz
by¢ zaplanowane, ale na miejscu moze oka-
zacd sie, ze sg dodatkowe informacje cenne dla
oceny, pojawig sie np. mieszkancy opowiadajacy
o historii drzewa, chetni do przekazania zdje¢
lub filmdéw z dni wietrznych, albo z momentu,
gdy z drzewa spadt konar.

Warto by¢ na to przygotowanym: mie¢ miejsce na
zapisanie takich informacji lub wizytdwke z adre-
sem do przestania zdje¢/ dalszych informaciji.
Jesli zdecydujesz sie uzy¢ ich w dokumentac;ji,
opisz ich zrédto (ale bez danych osobowych -
uwaga na RODO).

Dokumentacja powinna by¢ rzetelna, doktadna
i czytelna, tego powinno sie takze wymagacé
od ,,wsadu” do niej.

Ponizej zamieszczono kilka pomocnych uwag.

STOSUJ UNIKALNE OZNACZENIA DLA DRZEW
Gdy brak arbotagdw, zastosuj wtasne numery
dopinane do drzew, albo inne unikalne oznacze-
nia. Korzystaj z nich podczas wykonywania
i opisu dokumentacji zdjeciowe;j.

POMIARY

Zbierajgc dane wykonuj to zgodnie ze
standardami (jesli sg), zapisuj odstepstwa od
standardu, réb notatki wspomagajgce pamiec.
Zapisuj pomiary natychmiast po ich wykonaniu.
Pamie¢ jest zawodna.

DOKUMENTACJA OBRAZEM

Staraj sie kompletowa¢ fotografie ocenianego
drzewsa, unikaj "przeplatania" jego zdjeé, innymi
drzewami. Jesli chcesz to robi¢, oddziel inne
obiekty pustym zdjeciem. Zdjecia waznych cech
powtérz. Jesli oceniane drzewo jest w grupie
innych, staraj sie pokazac je w centrum obrazu
(warto uzy¢ tez wskaznika lub charakterystycz-
nego przedmiotu pomocnego w jego wyrdznieniu
na fotografii). Ujecie catego drzewa powinno
by¢ wykonane z oddalenia, by unikng¢ prze-
skalowania/ znieksztatcenia obrazu.
Dokumentacja obrazem zwykle obejmuje
minimum kilka-kilkanascie uje¢, skupiajgc sie
na cechach identyfikacyjnych drzewa oraz
oznakach ostabienia kondycji i stabilnosci (por.
Podstawy inspekcji drzew w podrecznikach Tree
Assesson), (tzw. cech diagnostycznych.). Czesto
uwzglednia sie zasiedlenia oraz otoczenie i ich
wptyw na drzewo.
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Tab. 2. Typowe tresci dokumentacji fotograficznej w ocenie drzew.
(Zrédto: opracowanie wtasne)

TYPOWE TRESCI DOKUMENTACJI FOTOGRAFICZNEJ W OCENIE DRZEW

e widok catego drzewa (ujecia z réznych stron)

o siedlisko (warunki glebowe, wodne, ograniczenie dla korzeni)

e otoczenie (w tym obiekty zwiekszajace ryzyko zwigzane z upadkiem drzewa/ jego
czesci lub wptywajace na jego stan)

e podstawa pnia/ nabiegi/ system korzeniowy (np. korzenie widoczne nad gruntem,
pekniecia gleby, korzenie duszace)

e pien/ gtéwne rozwidlenie/ nasada korony

e korona, wazniejsze rozwidlenia w koronie

e pedy, ulistnienie, paki, kwiaty, owoce

e oznaki ostabienia lub choréb, np. wysieki, rozktad drewna, ubytki

e problematyczne miejsca np. zakorek, susz konarowy/ zawieszone gatezie, odchodzaca
kora, uszkodzenia/ ztamania/ pekniecia

e organizmy istotne dla oceny stanu drzewa, np. owocniki grzybow/ ryzomorfy, ogniska
jemioty, otwory wylotowe owaddw, miejsca zerowania

e organizmy chronione - osobniki, $lady bytnos$ci (np. odchody) oraz ich schronienia
(takze potencjalne, np. dziuple)

e inne cechy istotne dla oceny (np. zabezpieczenia w koronie, obce ciata wro$niete w pien)

e dokumentacja z badan instrumentalnych (np. rozmieszczenie czujnikéw)

Przy zapisie wynikdw pomiaréw, opisu drzewa powtarzany, ten btedny powinien by¢ skreslony,
czy wykonywaniu zdje¢ drzewa warto zadbac wykasowany lub oznaczony w jednoznaczny
o ich jednoznacznos$é. Jesli jaki$ pomiar jest sposob.

WSKAZOWKA 5

Dokumentacja fotograficzna moze by¢ wspomagana krétkim filmikiem z zapisem obrazu
drzewa jego otoczenia i najwazniejszych cech opisywanych gtosowo przez oceniajgcego.
Warto $ledzi¢ tez rozwdj technologii 3D oraz scanningu (opisywanego w Zdalna instrumen-
talna ocena drzew w podreczniku Instrumentalna diagnostyka drzew serii Tree Asessor)
i wdrazac je w procesie oceny.

17
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1V.

Analiza danych i ich obrobka
techniczna 1 merytoryczna

Dane, oceny i zdjecia zwykle muszg by¢
dodatkowo obrobione przez przekazaniem oceny
do odbiorcy. Latwiejsze zadanie majg osoby
wykonujgce oceny w specjalnych aplikacjach
- dane zwykle sg juz gotowe, a zadaniem oce-
niajacego jest przejrzenie ich i ew. uzupetnienie
o ostateczne wnioski czy rekomendacje. Przy
diagnostyce specjalistycznej lub ocenie pod-
stawowej wykonywanej bez aplikacji elektro-
nicznej pomiary, wyniki oceny i dokumentacja
zdjeciowa z terenu muszg by¢ przeniesione do
edytowalnego dokumentu raportu.

Opisany w rodz. 2 plan dokumentacji zdecy-
dowanie utatwia przygotowanie raportu. Wielu
oceniajgcych drzewa wypracowuje takze wtasny
unikalny wzorzec raportu i wykorzystuje go
w kolejnych ocenach. Typowym sposobem wpro-
wadzania danych z terenu do pliku edytowal-
nego jest ich reczne wpisanie w przygotowany

wzorzec. Przy wielu drzewach mozna rozwazy¢
przygotowanie wzorca w formacie Word, pliku
danych w Excel i wykorzystanie funkcji kore-
spondencji seryjnej, ktéra pozwala zaciggaé
dane z Excel w odpowiednie miejsca pliku word.
Technika ma sporo zalet, w pliku excel mozna
zdefiniowa¢ stowniki (np. skale oceny), widaé
puste pola i tatwiej analizowa¢ dane dla wielu
drzew. dokument jest ujednolicony i wystanda-
ryzowany. Wada jest trudnos$¢ opisania nietypo-
wych drzew nie mieszczacych sie w schematach
oraz dodatkowa praca przy niewielkiej liczbie
drzew. Oczywiscie odbiorca moze otrzymac
oceny w wielu formatach i warto to wczesniej
ustalié.

Fotografie/ filmy powinny by¢ opisane nazwa
obiektu ocenianego oraz informacjg o cesze/
treséci pokazanej na obrazie. Jesli sg dotgczane
jako samodzielne pliki do dokumentu oceny,
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w nazwie warto ujg¢ takze czas ich wykonania
(tainformacja nie zawsze jest zawarta we wiasci-
wosciach pliku). Przekazujgc obrazy wykonane
sprzetem wielofunkcyjnym (np. smartfonem)
warto przejrze¢ dane we wtasciwosciach plikéw,
ograniczajac je do niezbednych. Wykonujac
dokumentacje obrazem mozna wykorzystacé
funkcje lokalizacji.

Raport z oceny powinien zawiera¢ fotografie
z ich opisem, najlepiej ponumerowane kolejno.
Mozna je umieszcza¢ doraznie w tekscie doku-
mentu jako ilustracja dla danej czesci opisu,
grupowo jako osobny rozdziat, albo w zatgcz-
niku. Wstawiajgc obrazy w dokument warto jej
skompresowad, ale z zachowaniem jakosci (np.
150-200 dpi). Edytory tekstu zwykle poma-
gajg dobra¢ kompresje do celu dokumentac;ji.
Kompresje oraz wstepne przygotowanie zdjec
mozna tez wykona¢ wczes$niej w programie

WSKAZOWKA 6

graficznym, ujednolicajgc m.in. rozmiar obrazéw
zgodnie z zatozonym wczesniej formatem pliku.
(Dobrg praktyka jest wykonywa¢ to na kopii,
zachowujac oryginaty bez zmian).

Dokumentacja powinna by¢ czytelna, jasno
skonstruowana (pomaga w tym np. wydzielenie
nagtéwkdéw/ rozdziatéw, numery stron, itp.), uzy-
teczny dla odbiorcy (np. wnioski i rekomendacje
umieszczone na osobnej stronie).

Zapisy w dokumentacji zawsze powinny
by¢ sprawdzone, zaréwno pod wzgledem
poprawnosci merytorycznej/ technicznej, jak
jezykowej. Role redaktora czy korektora powi-
nien wzigc¢ na siebie kto$ inny niz przygotowu-
jacy raport, wtedy fatwiej wychwyci btedy czy
niescistosci. Jesli takiej osoby nie ma, autor
powinien wykonywac korekte po pewnym czasie
od zakonczenia pracy (np. dzien pdzniej).

Fotografie pokazujgce cechy drzewa warto uzupetnia¢ rysunkami lub oznaczeniami
pomocnymi w zauwazeniu danej cechy lub jej dookresleniu. Pomagajg w tym nawet
proste strzatki, numerki, kofa, itp. dostepne w programach edycyjnych, np. MS Word
(Wstaw Ksztatty) jak tez w (nawet prostych) programach graficznych. Np. linie proste
moga stuzyé do pokazania pochylenia drzewa, strzatki do wskazania cechy drzewa,
owocnika grzyba, koto do ogniska jemioty, dziupli lub gniazda.
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V.

Przygotowanie dokumentu
w wybranych formatach,/
wersji analogowej 1/
lub cyfrowej

Gotowe raporty zwykle sg przygotowywane
w wersji cyfrowej — w formatach edytowalnych
(np. MS Word, MS Excel lub ich odpowiedni-
kach/ open source) oraz nieedytowalnych (np.
pdf) i przekazywane odbiorcom na nosnikach
(np. pendrive, CD/ DVD) lub przesytane elek-
tronicznie. W tym przypadku nalezy zadbac
o jednoznaczne nazwanie plikdw oraz opisanie
nos$nikow, utatwiajgce archiwizowanie. Na ptyty
CD/ DVD mozna przygotowac unikalne nadruki
(zndéw przydaje sie wzorzec) naklejane na ptyte.
Nosniki typu pendrive czy party pamieci mozna
opatrzec¢ brelokiem z opisem (przy braku lep-
szego rozwigzania mozna uzy¢ do tego breloka
do kluczy z naklejonym opisem plikéw).

Wielu odbiorcow zamawia takze dokumentacje
tradycyjng w formie wydruku, czasem bardzo

szczegdtowo definiujgc formaty, sposéb spiecia
kartek czy sposéb drukowania. Koszt takiego
wydruku oraz czas na jego przygotowanie bywa
znaczny i powinien by¢ ujety w cenie zadania
oraz harmonogramie.

Dokumentacja co do zasady powinna by¢
oznaczona nazwg/ nazwiskiem wykonawcy
i podpisana przez autora. Dobrg praktyka jest
wykonanie skanu takiej podpisanej dokumentacji
papierowej i dotaczenie jej do plikdéw cyfrowych.
Skany zwykle nie majg unikalnych nazw, dlatego
automatycznie nadang przez skaner nazwe
pliku nalezy zmieni¢ analogicznie do plikéw
podstawowych z adnotacjg. Gdy przygotowu-
jemy tylko pliki elektroniczne, zamiast recznego
podpisu mozna uzy¢ podpisu elektronicznego
lub faksymile.
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WSKAZOWKA 7

Nazwy plikdw powinny by¢ jednoznaczne i zawiera¢ nazwe przedmiotu badania, zamawia-
jacego, wykonawce oraz date wykonania oceny a takze oznaczenia zawartosci.

Przyktadowa nazwa pliku: MiastoX_DrzewoY_Miejsce Z_Tree AsessorXY_DataOceny.
Przyktadowa nazwa skanu z podpisem: MiastoX_DrzewoY_Miejsce Z_Tree AsessorXY._
DataOceny _skan- podpisany).
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VI

Przekazanie dokumentacji od-
biorcy, prezentacja, konsultacje
L wyjasnienia

Ocena drzewa zwykle konczy sie przesta-
niem dokumentacji w wybranej formie zgod-
nie z ustalonymi warunkami jej przekazania.
Warto pamietaé o ich sprawdzeniu, przygoto-
waniu odpowiedniej liczby kopii wydrukéw czy
nos$nikéw. Wysytka pocztg lub kurierem jest
zwykle bezpiecznym, tanim i akceptowanym
rozwigzaniem. Pamieta¢ nalezy o dos$¢ oczy-
wistych, ale waznych uzupetnieniach jak pismo
przewodnie przekierowujgce dokumentacje
do ostatecznego adresata, np. urzednika zaj-
mujacego sie danym terenem, czy bezpieczne
opakowanie nosnika i wydrukéw. Przesytajgc
dokumentacje mailem warto poprosi¢ o
potwierdzenie otrzymania i zachowac je razem
z kopig wysytki w katalogu z dokumentacjg
oceny drzewa.

23

Nawet, gdy nie jest to zawarte w umowie warto
zaoferowac pomoc/ wyjasnienia lub ew. uzupet-
nienie dokumentacji w przypadkach watpliwych,
np. osobistg wizyte przy ocenianym drzewie lub
kontakt zdalny. Przy wiekszych projektach lub
szczegOlnie cennym drzewie ocena moze kon-
czy¢ sie prezentacjg jej wynikéw dla odbiorcy.
Woéwczas jest okazja do dodatkowych wyja-
$nien lub uzupetnien. Odbiorca dokumentacji
moze potrzebowac konsultacji od razu po jej
otrzymaniu lub po jakims czasie, np. gdy uzyje
jej do zlecenia prac na drzewie. Czasem wraca
do oceny po dtuzszym czasie, warto zatem
wtasng wersje dokumentacji zarchiwizowaé
w jasny sposob, by szybko do niej siegna¢ w razie
potrzeby, nawet po wielu miesigcach. Przyda sie
to takze w razie ponownej oceny danego drzewa
lub innych prac dla tego samego odbiorcy.

Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach Programu Erasmus+:
Partnerstwa strategiczne w obszarze edukacji i ksztatcenia zawodowego



TREE ASSESSOR

Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach Programu Erasmus+:
Partnerstwa strategiczne w obszarze edukacji i ksztatcenia zawodowego




TREE ASSESSOR

VII.

Archiwizacja i przechowywanie

danych

Wykonana dokumentacja — zaréwno dane
surowe jak tez analizy i raporty powinny by¢
przechowywane przez co najmniej okres gwaran-
cji zapisany w umowie lub zleceniu albo zgodnie
z obowigzujgcym prawem’. Inng wytyczng dla
okresu przechowywania dokumentacji, moga by¢
zapisy prawa skarbowego. Raport z oceny jest
dowodem wykonania ustugi, wiec jesli ustuga
byta odptatna, warto jg przechowywac¢ dla wyka-
zania pracy fiskusowi w razie kontroli.

Jesli takiego zapisu w umowie lub przepisach
prawnych nie ma, warto przyjgé umowny wtasny

minimalny okres przechowywania dokumenta-
cji. Drzewa sg dtugowieczne i trzeba liczy¢ sie
z mozliwoscig siegniecia po wyniki oceny nawet
po kilku lub kilkudziesieciu latach. Obecne mozli-
wosci archiwizowania dokumentéw pozwalajg na
ich dtugie przechowywanie w postaci cyfrowej
bez kosztow i utraty jakosci, warto zatem przyjgé
dtugi okres ich zachowania. Oczywiscie zawsze
warto zrobi¢ kopie archiwum.

Dokumenty drukowane przy duzej liczbie prac
moga by¢ ktopotliwe i kosztowne w przechowy-
waniu, jesli nie ma innych wytycznych zachowaj

1 Np. w Polsce dokumentacja zwigzana z redukcjg korony dla celéw przywrdcenia statyki drzewa powinna

by¢ przechowywana zgodnie z ustawg o ochronie przyrody co najmniej 5 lat od konca roku, w ktérym wykonano
zabieg. Zgodnie z art. 87a ust. 2 ustawy o ochronie przyrody w prawie polskim nie mozna usung¢ wiecej gatezi niz
30% korony, ktéra rozwineta sie w catym okresie rozwoju drzewa. Korone mozna jednak zmniejszy¢é w wiekszym
zakresie, jesli ciecia majg na celu m.in: wykonanie specjalistycznego zabiegu w celu przywrécenia statyki drzewa.
Zabieg, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, wykonuje sie na podstawie dokumentacji, w tym dokumentacji fotograficzne;j,
wskazujgcej na koniecznos$¢ przeprowadzenia takiego zabiegu. Dokumentacje przechowuije sie przez okres 5 lat od

konca roku, w ktérym wykonano zabieg. http:/isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20040920880
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je przez minimalny obowigzujgcy okres (jesli
jest) lub 5 lat i dodaj do tego dodatkowy rok.

WSKAZOWKA 8

Archiwizacja i przechowywanie dokumentéw jest dodatkowym wysitkiem i pracg, dolicz
ja do harmonogramu oraz uwzglednij w wycenie.

26
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